INVESTESTE IN OAMENI !

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013
Numarul de referinta al programului (CCl):2007R0051P0O001

Axa prioritara 5: promovarea masurilor active de ocupare.

Domeniul major de interventie 5.1.: promovarea masurilor active de ocupare
Contract POSDRU/99/5.1/G/77100

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI ACHIZITIE
»SERVICII DE EXPERTIZA CONTABILA"

CPV-79211000-6

Achizitor: Sindicatul Nova Vita, lasi

Titlul proiectului POSDRU: ,,Calificarea tinerilor someri din regiunea de nord est in meseriile de
agent comercial si ospatar si plasarea lor pe piata muncii in vederea reducerii ratei somajului si cresterii
gradului de ocupare a fortei de munca tinere, crearea unui centru zonal de formare profesionala,
mediere si plasare a fortei de munca.”

Nr. contractului de finantare POSDRU/99/5.1/G/77100

Calitatea achizitorului in cadrul proiectului  Sindicatul Nova Vita, lasi

1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (07.02.2011, ora 10.00).

b) Adresa:str. Str. I.C. Bratianu nr. 26, loc. Iasi, C.P. 700037

1. INFORMATII GENERALE
1.1. Achizitor

Denumire: Sindicatul Nova Vita, Iasi
Adresa: Str. I.C. Bratianu nr. 26, Loc. lasi, C.F. 21751701, C.P. 700037

Tara:Romania
Persoana de contact
Catalin Toma

Telefon: 0232/216.244, 0729.856.088
Email : sindicatul novavita iasi@yahoo.com
Fax: 0232/216.244 Adresa de internet: www.paginasindicatelor.ro



2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
2.1. Descriere

2.1.1.Denumirea contractului de achizitie

Titlu: Servicii de expertiza contabild in vederea implementarii proiectului  POSDRU/99/5.1/G/77100
,,Calificarea tinerilor someri din regiunea de nord est in meseriile de agent comercial si ospatar si
plasarea lor pe piata muncii in vederea reducerii ratei somajului si cresterii gradului de ocupare a fortei
de munca tinere, crearea unui centru zonal de formare profesionald, mediere si plasare a fortei de
muncd.” CPV 79211000-6

2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce vor fi achizitionate:

Subcontractarea serviciilor de contabilitate unui expert contabil autorizat; servicii ce urmeaza a fi
prestate de catre o persoana licentiatd al unei facultati cu profil economic si care sa fie inscrisd in
Registrul expertilor contabili activi intocmit de CECCAR, avand responsabilitati in conformitate cu
cerintele specificatiilor tehnice.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

(a) Lucrari o (b) Produse o (c) Servicii X

Executie o Categoria serviciului conform
anexelor la OUG 34/2006:

Proiectare si executie O Cumparare O

Realizare prin orice mijloace | Leasing O

corespunzatoare cerintelor Inchiriere o 2A X 2B o

specificate de achizitor o Cumparare in rate O

Principala locatie a lucrarii: Principalul loc de livrare: Principalul loc de prestare: Sediul
achizitorului, Str. I.C. Bratianu nr.
26, lasi

2.1.4.Durata contractului de achizitie

Contractul se Incheie pe o perioada 23 luni, in intervalul februarie 2011- decembrie 2012

3. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT
PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE: PRETUL CEL MAI SCAZUT

I. A. Certificate constatatoare in original sau copie legalizata pentru ndeplinirea obligatiilor exigibile
privind plata impozitelor si taxelor catre stat, inclusiv cele locale, valabile la data depunerii ofertelor
(formulare tip eliberate de autoritatile competente) astfel:

Certificat fiscal eliberat de Directia de impozite si taxe locale a unitatii administrativ teritoriale de pe
raza careia societatea sau persoana fizica autorizata isi au sediul social, respectiv sediul, care sa ateste



ca ofertantul nu se Inregistreaza cu debite la bugetul local. Documentul va fi prezentat in original sau in
copie legalizata si va fi valabil la data deschiderii ofertelor;

Certificat de atestare fiscald eliberat de organul de administrare fiscala al unitatii administrativ
teritoriale de pe raza careia societatea sau persoana fizica autorizata isi au sediul social, respectiv
sediul, privind plata obligatiilor la bugetul general consolidat, in original sau copie legalizata, valabil la
data deschiderii ofertelor.

Certificatele trebuie sa fie eliberate cu cel mult 30 de zile anterior datei stabilite pentru depunerea
ofertelor.

In situatia in care din documentele solicitate reiese ca ofertantul se afld ntr-una din situatiile prevazute
de art. 181 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, acesta va fi exclus de la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

In situatia in care din documentele solicitate reiese cad ofertantul are obligatii restante neachitate la
bugetul statului, sau bugetul local acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica.

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinte minime obligatorii:

- Certificat de inregistrare ORC

- Autorizatie de functionare / altele echivalente pentru persoanele fizice romane

Statut/act constitutiv eliberat de Oficiul Registrului Comertului, cu valabilitate la data deschiderii
ofertelor, in original sau copie legalizata, cu valabilitate la data deschiderii ofertelor, din care sa rezulte
adresa actuald si obiectul de activitate al societatii care sa cuprindd in mod obligatoriu domeniul de
activitate : COD CAEN 6920 activitati de contabilitate si audit financiar; consultantd in domeniul
fiscal.

Acest certificat trebuie sd fie emis cu maxim 30 zile Tnainte de data stabilitd pentru depunerea ofertelor.
(Acest document trebuie prezentate de toti ofertantii asociati $i de cdtre subcontractantii ce vor fi
implicati in realizarea obiectului contractului.)

Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului, n copie certificatd pentru
conformitate (semnata si stampilatd de persoana autorizatd) emis cu cel mult 30 de zile Tnainte de data
deschiderii din care sa rezulte domeniile de activitate si ca la dosarul societdtii nu s-au operat cereri de
inscriere de mentiuni conform art.21 din Legea nr.26/1990 referitoare la hotararea de condamnare a
agentului economic pentru fapte penale, punerea sub stare de interdictie, daca nu au cedat contracte in
favoarea altor contractanti, declararea stérii de faliment; Persoanele fizice autorizate vor prezenta
autorizatia — copie legalizata.

Contabil expert poate fi orice persoana fizica sau juridicd inscrisd in Corpul Expertilor Contabili si
Contabililor Autorizati din Roménia —care detine viza de membru activ al CECCAR pe anul 2010.
Pentru indeplinirea de catre expertul contabil ofertant a acestui criteriu de calificare, acesta va trebui sa
prezinte urmatoarele documente doveditoare:

- certificat de atestare a calitatii de eliberat de CECCAR — 1n copie certificata pentru conformitate
(semnata si stampilata de persoana autorizatd). Contractul de servicii de contabilitate se va rezilia
unilateral de catre Autoritatea contractanta in cazul in care, pe durata prestarii serviciilor, expertului
contabil i se va retrage aceasta calitate de catre CECCAR.

- carnet de membru al CECCAR vizat cu mentiunea ,,activ”’ pentru anul 2010 — in copie simpla. Pentru
ca o persoand juridica sa se poata califica din punctul de vedere al acestui criteriu, trebuie ca fiecare
dintre membrii echipei de contabilitate propusa pentru indeplinirea contractului sd prezinte copia
carnetului de membru al CECCAR vizat cu mentiunea ,,activ’’ pentru anul 2010.

Expertul contabil sd nu fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de etica sau de catre



Comisiile de disciplind ale CECCAR. Pentru indeplinirea de catre expertul contabil ofertant a acestui
criteriu de calificare, acesta va trebui s prezinte o declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte
ca nu a fost sanctionat 1n ultimii trei ani— in original.

Aceste documente trebuie prezentate de toti ofertantii asociati si de catre subcontractantii ce vor fi
implicati in realizarea obiectului contractului.

Situatia economico-financiara

Prezentarea ultimului Bilant contabil insotit, dupd caz, de anexele explicative, vizat si inregistrat la
organele competente, certificat pentru conformitate pe fiecare pagina (semnat si stampilat de persoana
autorizatd); pentru persoanele fizice autorizate se depune ultima declaratie a situatiei a incasarilor din
activitatea de persoana fizica autorizata, vizatd si inregistrata la organele competente, certificata pentru
conformitate pe fiecare pagina (semnat si stampilat de persoana autorizata).

Capacitatea tehnica si/sau profesionala - lista principale prestari de servicii in ultimii 3 ani pentru
servicii similare:

Se completeaza un formular — tabel, cuprinzand valori, perioade prestare, beneficiari/cantitati (dupa
caz), in original

Cel putin o recomandare, in copie certificata pentru conformitate (semnata si stampilata de persoana
autorizata), privind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale asumate, din partea unui beneficiar
inscris in lista de principale prestari de servicii din ultimii 3 ani, din care sd rezulte modul de
indeplinire a contractului respectiv, astfel incat contractul la care face referire operatorul economic sa
dovedeasca indeplinirea cerintelor minime solicitate in prezenta documentatie de atribuire.

In cazul unei asocieri, aceste cerinte se indeplinesc prin cumulul experientei similare a ofertantilor
asociati ce participd impreund in asociere.

Informatii privind subcontractantii/asocierea - Se va prezenta o declaratie pe proprie raspundere in
acest sens, 1n original

II. Cerintele impuse 1n prezenta documentatie la pct.5 - DESCRIEREA OBIECTULUI
CONTRACTULUI (SPECIFICATII TEHNICE) sunt cerinte minime.

Oferta care va fi declarata castigatoare va fi acea oferta care raspunde la toate cerintele minime
obligatorii solicitate si a carei oferta financiarad contine pretul cel mai scazut.

4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1 Limba de redactare a ofertei Limba roméana

4.2 Moneda in care este exprimat pretul contractului  Lei

4.3.Perioada minima de valabilitate a ofertei Pana la: 14.02.2011

4.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnic si financiar) -1 Ofertantul va elabora propunerea tehnica
astfel nct aceasta sa respecte in totalitate cerintele prevazute la pct. 5.

Nerespectarea cerintelor specificatiilor tehnice duce la descalificarea ofertei, aceasta considerndu-se
neconforma.

Propunerea tehnica se ntocmeste astfel nct procesul de evaluare si informatiile cuprinse in aceasta sa
permita identificarea facila a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini.

In vederea prezentirii ofertei finaciare, ofertantul trebuie sa tina cont de faptul ci in pretul ofertat
trebuie sd includa toate costurile aferente desfasurarii serviciilor, costurile aferente deplasarilor la



sediul beneficiarului(combustibil si alte cheltuieli aferente transportului), alte costuri ce pot fi impuse
ofertantului, precum si profitul acestuia.

Ofertantul are obligatia de a exprima pretul ofertat att in lei (RON), cat si in EURO. Pretul in RON va
fi atat fard TVA cét si cu TVA. Pretul in RON este ferm pentru intreaga perioadd a contractului.
Echivalentul in euro al valorii exprimate 1n lei se va determina corespunzator cursului mediu al pietei
valutare, calculat de Banca Nationala a Romniei pentru ziua precizata (07.02.2011).

Pretul ofertat va include toate costurile si profitul ofertantului.

Nu se accepta oferta alternativa.

Adresa la care se depun ofertele:

Sindicatul Nova Vita, lasi, Str. I.C. Bratianu, nr. 26

Fax: 0232/216.244

Oferta se va putea depune prin postd, direct la sediu sau, exceptional, expediata pe mail la adresa
sindicatul novavita iasi@yahoo.com (sub rezerva depunerii documentelor stampilate intr-un numar de
3 zile de la data deschiderii ofertelor).

Data limita pana la care se depun/trimit ofertele este:

07.02.2011, ora 10.00.

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele
respective trebuie sa fie semnate i parafate conform prevederilor legale. Ofertantii au obligatia de a
numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei, precum si de a anexa un opis al documentelor
prezentate.

Oferta va fi insotita de o scrisoare de Tnaintare

4.5. Posibilitatea retragerii sau modificarii ofertei  Ofertantul is1 poate modifica sau retrage oferta

depusa cu conditia ca cererea acestuia sa fie depusa in scris, Tnainte de expirarea termenului de

depunere. Cererea de modificare sau retragere se poate face si prin fax, cu conditia ca ea sa fie urmata

de o confirmare semnatd, care sa nu depaseasca termenul de depunere a ofertei. Nici o oferta nu poate

fi modificata sau retrasa dupa expirarea datei de depunere a ofertelor.

Oferta care este depusd/transmisa la o alta adresa a beneficiarului decat cea stabilita in anuntul de

participare sau care este primita de beneficiar dupa expirarea datei limitd de primire a ofertei se va

pastra nedeschisa.

Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborarii si prezentarii ofertei sale, precum si

documentelor care o Insotesc, iar beneficiarul nu va fi responsabil sau rdspunzator pentru costurile

respective decat in cazurile prevazute de lege.

4.6.Informatii referitoare la termenele pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor
Serviciile vor incepe sa fie prestate in temenele prevazute in contract.

La final ele vor face obiectul unui proces-verbal de receptie a serviciilor prevazut la Anexa 4.

4.7. Modalitati de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achizitie si de

solutionare a constestatiei. Dupa primirea notificdrii In care se arata ofertantul castigator, se

poate depune contestatie in maxim 5 zile de la primirea acesteia la sediul beneficiarului.

Dacé ofertantul nu este multumit de raspunsul beneficiarului in maxim trei zile de la primirea

contestatiei, acesta va putea depune o contestatie la instanta judecatoreasca de pe raza localitatii lasi,

unde are sediul achizitorul.

4.8. Clauzele contractuale obligatorii, inclusiv conditiile de actualizare/modificare a pretului

contractului de achizitie Contractul va contine, pe langa informatii referitoare la partile semnatare,



obiectul, valoarea, durata contractului, si clauze referitoare la pastarea pretului pe toata durata
contractului.
Clauzele contractuale sunt prezentate in Anexa 3

Achizitorul are obligatia de a ncheia contractul de achizitie publicé cu ofertantul a cérui oferta a fost
stabilita ca fiind cstigatoare de catre comisia de evaluare.

Achizitorul are obligatia de a ncheia contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a
ofertelor.

In termen de 3 zile lucritoare de la primirea contractului semnat de citre achizitor, ofertantul cstigitor
trebuie sd semneze contractul si sa-1 trimitd autoritatii contractante.

Anuntul de atribuire va fi publicat la adresa de Internet: www.paginasindicatelor.ro si transmis pe fax
la numarul indicat de oferentanti.

DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE).

Sindicatul Nova Vita in calitate de promotor al proiectului POSDRU/99/5.1/G/77100 ,,Calificarea
tinerilor someri din regiunea de nord est Tn meseriile de agent comercial si ospatar si plasarea lor pe
piata muncii in vederea reducerii ratei somajului si cresterii gradului de ocupare a fortei de munca
tinere, crearea unui centru zonal de formare profesionala, mediere si plasare a fortei de munca”
achizitioneaza servicii de contabilitate (expert contabil), cod CPV-79211000-6, prin procedura de
prospectarea pietei, criteriul de atribuire fiind pretul cel mai scazut.

Serviciile achizitionate urmeaza a fi prestate de o persoana licentiata a unei facultati cu profil economic
si care sa fie Tnscrisa in Registrul expertilor contabili activi intocmit de CECCAR si care urmeaza a fi
nominalizatd ca expert contabil in cadrul proiectului.

Prin oferta depusa candidatii se obliga sa nominalizeze o persoana care indeplineste conditiile minime
de calificare solicitate prin Fisa de date a achizitiei cu urmatoarele obligatii pe intreaga perioada de
derulare a proiectului:

Expertul contabil va concepe proceduri specifice agreate cu privire la inregistrarile contabile aferente
proiectului, va monitoriza inregistrarile contabile, va semna si data documentele contabile aferente
operatiunilor din cadrul proiectului, conform Legii contabilitatii nr.82/1991, republicatd cu modificarile
si completarile ulterioare si ale OMFP 1917/2005 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
Expertul contabil va concepe planul de lucru si metodologia de expertiza, trebuind s dovedeasca o
bund cunoastere a regulamentelor si legislatiei aplicabile in implementarea proiectelor finantate din
Fondul Social European Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-
2013 Axa prioritara 5 ,,Promovarea masurilor active de ocupare” Domeniul major de interventie 5.1
Dezvoltarea si implementarea masurilor active de ocupare”.

Beneficiarul se obliga sa tind o evidentd contabila analitica distinctd a proiectului, utilizand conturi
analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in
conformitate cu dispozitiile legale, pana la nivel de balanta de verificare; Evidenta contabila analitica
se tine utilizdndu-se softul contabil existent in cadrul proiectului catre responsabilul financiar din
echipa acestuia.

Expertul contabil va monitoriza Inregistrarile contabile aferente proiectului in conditiile legii, va semna
si data toate documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului;

Documentele originale pe baza carora se Inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului cheltuielile
efectuate in cadrul Proiectului vor fi semnate si stampilate de catre expertul contabil; stampila va purta



mentiunea “solicitat rambursare FSE-POSDRU” in vederea evitarii dublei finantari,

Organizeaza si monitorizeaza evidenta extrabilantiera pentru toate cheltuielile generate in cadrul
proiectului in conformitate cu prevederile OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;
Intocmeste borderoul cuprinzand documentele justificative pentru bunurile si serviciile achizitionate;
Realizeaza planificarea si previziunile financiare;

Intocmeste si transmite rapoarte lunare de activitate;

Intocmeste si certifica situatiile financiare trimestriale si anuale;

Intocmeste rapoarte tehnico-financiare si cererile de rambursare a cheltuielilor si a TVA pe toata
perioada de implementare a proiectului;

Introducerea in modulul Action Web a datelor mentionate in evidenta cheltuielilor, aga cum sunt
prezentate in cadrul cererii de rambursare;

Expertul contabil va elibera o atestare in conformitate cu Standardul profesional nr.22 Misiunea de
examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare — Ghid de aplicare, emis de
CECCAR editia a I1I-a revizuita 2008, referitoare la regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate
si vor semna documentele suport care insotesc fiecare cerere de rambursare intermediara/finala;
Fiecare cerere de rambursare intermediard/finala transmisa de cétre beneficiar va fi Insotitd si de o
declaratie pe propria raspundere a expertului contabil din care sa rezulte ca are calitatea de expert
contabil recunoscut CECCAR;

Intocmeste graficul estimativ de depunere al cererilor de rambursare si eventualele modificari ale
acestuia, precum si previziunile financiare solicitate de OIR-POSDRU;

Indeplineste orice alte obligatii rezultind din Instructiunea nr.6/23.03.2009 pentru achizitionarea
serviciilor de contabilitate pentru contractul de finantare POSDRU/call25.33.44

Cerintele impuse in prezenta documentatie sunt cerinte minime.

MANAGER DE PROIECT, TNTOCMIT,
Consilier juridic
Toma GH. Catalin Guriuc Dana Mihaela



Anexa 1

Operator economic

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE

Denumirea/numele:

Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon: Fax: E-mail:

5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare

(numarul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)
6. Obiectul de activitate, pe domenii:

(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Conturi bancare:
8. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(adrese complete, telefon/fax,certificate de inmatriculare/inregistrare)
9. Principala piata a afacerilor:

economic,

(semnatura autorizata)



Anexa 2

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea achizitorului si adresa completa)
Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, in

conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa
furnizam

b

(denumirea produselor)

pentru suma de lei,

(suma in litere si in cifre)

platibila dupa receptia produselor/in rate lunare sau trimestriale (se elimina optiunile neaplicabile), la
care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de lei.

(suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa furnizam produsele in
graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de

zile, respectiv pana la data de

, Si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:



